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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	ст. Ессентукская


12 марта 2026 г.                                                                                              № 301

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края от 22 августа 2025 г. № 1284 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Предгорного муниципального округа Ставропольского края, структурными подразделениями администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края», администрация Предгорного муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края от 18 мая 2022 г. № 769 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».

3. Официально опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете «Вести Предгорья» и разместить на стенде в здании администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, в читальном зале МКУК «Межпоселенческая библиотека Предгорного муниципального округа» Ставропольского края, на сайте Предгорного муниципального округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».


4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
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Автоматически созданное описание]

Глава Предгорного 
муниципального округа 
Ставропольского края                                                            Н.Н.Бондаренко
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Автоматически созданное описание]
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Предгорного муниципального округа Ставропольского края
от 12 марта 2026 г. № 301



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента.
Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет  единый стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Используемые в административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) учащихся общеобразовательных организаций, организаций дополнительного образования детей Предгорного муниципального округа Ставропольского края в возрасте от 6,6 лет до 17 лет включительно (далее - заявители).
От имени заявителя обратиться за предоставлением муниципальной услуги вправе его представитель, иное доверенное лицо (далее - доверенное лицо).
[bookmark: sub_1103]3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных  услуг (функций)»
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителя, определенным в результате профилирования в соответствии с Приложением к Административному регламенту, а также результатом, за предоставлением которого обратился заявитель.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (https://www.gosuslugi.ru/) и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края (далее – Региональный портал (https://26gosuslugi.ru/).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является –  управление образования администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края (далее - управление).
Органами, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, являются – общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования Предгорного муниципального округа Ставропольского края (далее – учреждение).
5.1. Предоставление муниципальной услуги в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Предгорного муниципального округа Ставропольского края» (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.
Многофункциональный центр, в котором организуется предоставление муниципальной услуги, не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр.
6. Результат предоставления муниципальной услуги.
1) В случае если заявитель обратился за предоставлением организационного отдыха ребенку на базе учреждения в каникулярное время:
а) путевка в пришкольный лагерь;
б) трехсторонний договор (в случае выдачи компенсации стоимости путевки)
в) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2) В случае если заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах:
а) документ с исправленными опечатками и (или) ошибками;
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления услуги по форме согласно Приложению 13 к Административному регламенту.
3) В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги: 
а) документ, являющийся дубликатом документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа); 
б) уведомление об отказе в выдаче дубликата по форме согласно Приложению 15 к Административному регламенту.
Формирование реестровой записи о результате предоставления услуги не предусмотрено.
6.1. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов:
[bookmark: sub_6111][bookmark: sub_6222]1) в личный кабинет заявителя на Единый портал;
[bookmark: sub_633]2) личное обращение в учреждение;
3) в многофункциональный центр, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр. Результат услуги передается по защищенным каналам связи в системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). Передача указанных документов из управления в многофункциональный центр сопровождается соответствующим реестром передачи.
[bookmark: sub_655]7. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня принятия заявления о предоставлении услуги и документов, подлежащих представлению заявителем.
В случае если заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах срок не должен превышать 10 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, 
 В случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги срок не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
В случае подачи документов в многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в управление электронного пакета документов из многофункционального центра.
В случае подачи документов через Единый портал, срок предоставления исчисляется со дня поступления в управление документов. Направление принятых на Едином портале заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, посредством внесения соответствующей записи в журнал регистрации, в день его поступления. 
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единый портал вне рабочего времени учреждения либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления/
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков управление, многофункциональный центр, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении 8 к Административному регламенту.
11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» размещены на официальном сайте Предгорного округа Ставропольского края (https://pmosk.ru/municipalnye-uslugi), на официальном сайте управления образования администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края (predgorrono.nov.ru), общеобразовательных организациях и организациях дополнительного образования Предгорного округа Ставропольского края, а также на Едином портале  и Региональном портале.
12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Основные показатели доступности и качества предоставления услуги размещены на официальном сайте Предгорного округа Ставропольского края (https://pmosk.ru/municipalnye-uslugi), на официальном сайте общеобразовательных организаций и организаций дополнительного образования Предгорного округа Ставропольского края, а также на Едином портале и Региональном портале.
13.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги электронной форме.
13.1. При предоставлении муниципальной услуги  не вправе требовать от заявителя совершения действий или предоставления документов, информации указанных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
13.2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах (документе), выдаваемых (выдаваемом) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, являющихся необходимыми обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также участия иных организаций в предоставлении муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
13.3. Наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в подпункте 13.2. настоящего пункта услуг (при наличии таких услуг).
Плата за предоставление указанных в подпункте 13.2. настоящего пункта услуг отсутствует.
13.4. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал, Региональный портал;
· СМЭВ.
13.5. Возможность и порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно.
13.6. Возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, выдача результата.
Муниципальная услуга может быть предоставлена в многофункциональном центре. Многофункциональный центр принимает запросы, проверяет комплектность представленных документов и направляет материалы в электронном виде без дублирования на бумажных носителях по СМЭВ в управление. Решение об отказе в принятии запроса принимается многофункциональным центром лишь в случаях, предусмотренных Административным регламентом.
Получение результата муниципальной услуги возможно в многофункциональном центре на основании представления оригиналов документов, подтверждающих личность заявителя и принадлежность к категории правомочных пользователей услугой. Многофункциональный центр имеет право выдавать копии документов на бумажном носителе, заверяя их подписью сотрудника центра и печатью учреждения.
14. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус о предоставлении муниципальной услуги, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления  услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Заявитель вправе обратиться в учреждение с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению 12 к настоящему Административному регламенту.
В случае наличия допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах должностное лицо учреждения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок обеспечивает исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах и предоставление заявителю документа об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.
Документ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по форме согласно Приложения 13 к настоящему Административному регламенту, предоставляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение десяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 
а) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
б) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах реквизитов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов. 
16. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе обратиться в учреждение с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 14 к Административному регламенту. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, учреждение выдает дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 15 к Административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги является отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, реквизитов выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
17. Порядок оставления заявления без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в управление с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения в свободной форме не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления без рассмотрения управление принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в учреждение.
[bookmark: Par124]18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
18.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель, доверенное лицо)  предоставляет в учреждение следующие документы:
а) заявление от родителей (доверенного лица) ребенка на включение в список детей для посещения оздоровительного лагеря с дневным пребыванием согласно Приложению 7 к Административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность ребенка;
в) в случае если фамилия ребенка отличается от фамилии родителя - представляется документ, подтверждающий изменение фамилии (свидетельство об установлении отцовства над ребенком, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о перемене имени);
г) в случае если заявитель является опекуном (попечителем) - представляется документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над ребенком;
д) медицинская справка с приложением прививочной карты. 
Заявитель вправе дополнительно предоставить иные сведения по своему усмотрению.
[bookmark: dst101904]18.2. Указанные документы, предоставляются заявителем или его доверенным лицом в учреждение самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций.
[bookmark: dst100893]В случае направления заявления посредством Единый портал сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируется при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи.
В случае если заявление подается представителем (доверенным лицом) заявителя, дополнительно предоставляется  документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенного лица).
В случае направления заявления посредством Единого портала заявления и прилагаемые документы, указанные в подпункте 18.1. настоящего Административного регламента, направляются в учреждение в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале. 
18.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами Предгорного муниципального округа для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
[bookmark: Par160][bookmark: Par165]Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить, не предусмотрено.
18.4. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от результата предоставления муниципальной услуги приведены в Приложениях 7, 12, 14 к Административному регламенту.
18.5. Перечень способов подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении 4 к Административному регламенту.
19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
19.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.
Документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют не всю информацию, необходимую для оказания услуги, содержат недостоверные сведения, подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;
Предоставление заявителем неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 18.1 Административного регламента.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту. 
Специалист учреждения, принявший решение об отказе в приеме заявления, обязан незамедлительно проинформировать заявителя о принятом решении с подготовкой уведомления об отказе в приеме заявления и указанием оснований принятия данного решения, подписанного руководителем учреждения. Направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче такого заявления, или учреждении. 
В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов для предоставления услуги, заявитель может повторно обратиться с аналогичным заявлением.
19.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;
Наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком образовательной организации;
Подача заявления после срока окончания заявочной кампании.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа приведен в Приложении 5 к Административному регламенту.
19.3. Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено.
19.4. Возможность прекращения предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

20. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием и регистрация заявления и документов;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (путевки в пришкольный лагерь или компенсации стоимости путевки), в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменного уведомления, выдача (направление) их заявителю.
По запросу заявителя направляется информация о ходе рассмотрения обращения, на любом этапе предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании Единого портала и Регионального портала. В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги.
21. Описание административных процедур.
21.1. Профилирование заявителя.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги, приведены в Приложении 2 к Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
· непосредственно в учреждении;
· в многофункциональном центре.
21.2. Прием и регистрация заявления и документов.
Состав заявления, исчерпывающий перечень документов, а также способы подачи заявления и документов с учетом категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 3, 4 к настоящему Административному регламенту.
Способ установления личности заявителя (представителя заявителя) в учреждении, в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов заявителей приведен в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту. 
Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в учреждении, в многофункциональном центре,  независимо от места жительства или пребывания, прописки заявителя.
Заявление, поступившее в учреждение, регистрируется в день его поступления.
Заявление, поступившее в учреждение посредством многофункционального центра или почтовой связи, регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.
21.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в  Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день с даты получения учреждением всех документов и сведений, необходимых для принятия решения.
21.4. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (путевки в пришкольный лагерь), в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги письменно уведомления, выдача (направление) их заявителю.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 3 календарных дня со дня получения готового документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.  
Выдача заявителю путевки в пришкольный лагерь, либо выдача документа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (уведомление)  невозможно по выбору заявителя независимо от места жительства, пребывания и прописки.
22. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

23. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством направления соответствующей информации в личный кабинет на Едином портале и (или) по адресу электронной почты, указанному в запросе (по выбору заявителя).
_______________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

Наименование услуги –  муниципальная услуга «Организация отдыха детей в каникулярное время».
Уполномоченный орган – общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования Предгорного муниципального округа Ставропольского края.
Заявители – родители (законные представители).
Доверенное лицо – представитель, иное доверенное лицо.
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Региональный портал – государственная региональная информационная система«Региональный портал государственных и муниципальных услуг».
Многофункциональный центр - муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Предгорного муниципального округа Ставропольского края».
ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации.
СМЭВ - Система межведомственного электронного взаимодействия.
_________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ИДЕНТИФИКАТОРЫ 

категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категории заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги
	обозначение категории (признака) заявителя

	Заявитель обратился за предоставлением организационного отдыха ребенку

	1.
	Физическое лицо 
 - родители (законные представители) учащихся общеобразовательных организаций Предгорного муниципального округа Ставропольского края возрасте от 6,6 лет до 17 лет
	А1

	2.
	Уполномоченный представитель физического лица 
- представители (доверенное лицо), действующие в силу полномочий, на основании доверенности 
	А2

	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок

	3.
	Физическое лицо 
 - родители (законные представители) учащихся общеобразовательных организаций Предгорного муниципального округа Ставропольского края возрасте от 6,6 лет до 17 лет

	Б1

	4.
	Уполномоченный представитель физического лица 
- представители (доверенное лицо), действующие в силу полномочий, на основании доверенности
	Б2

	Заявитель обратился за дубликатом документа

	5.
	Физическое лицо 
 - родители (законные представители) учащихся общеобразовательных организаций Предгорного муниципального округа Ставропольского края возрасте от 6,6 лет до 17 лет

	В1

	6.
	Уполномоченный представитель физического лица 
- представители (доверенное лицо), действующие в силу полномочий, на основании доверенности
	В2


___________________________



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Перечень документов
	категория (признак) заявителя


	1.
	заявление родителя (законного представителя) учащегося
	А1, А2, Б1, Б2, В1, В2

	2.
	копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), ребенка

	А1, А2, Б1, Б2, В1, В2


	3.
	документ, подтверждающий изменение фамилии: свидетельство об установлении отцовства над ребенком;
 свидетельство о заключении (расторжении) брака; 
свидетельство о перемене имени
 (при необходимости, в случае если фамилия ребенка отличается от фамилии родителя (законного представителя)
	А1, А2

	4.
	 документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над ребенком (при необходимости)

	А1, А2

	5.
	медицинская справка с приложением прививочной карты.
	А1, А2


	Заявитель вправе дополнительно предоставить иные сведения по своему усмотрению.
	А1, А2, Б1, Б2, В1, В2


	Документы, необходимые в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг отсутствуют


________________________


[bookmark: _GoBack]ПРИЛОЖЕНИЕ 4
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СПОСОБЫ 

подачи документов и требования к документам

	№
	Способы подачи документов
	Требования к документам

	1.
	В электронной форме посредством Единого портала
	файл (скан-копия) с расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG.
Максимально допустимый размер файла – 50 Мб.

	2.
	На бумажном носителе посредством личного обращения в управление/ МФЦ
	Представленные на бумажном носителе документы не содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Сведения во вложениях поддаются прочтению.


__________________________________



ПРИЛОЖЕНИЕ 5
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
в табличной форме

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
	Категория (признак) заявителя

	1.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	

	1.1.
	документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют не всю информацию, необходимую для оказания услуги, содержат недостоверные сведения, подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица
	А1, А2, Б1, Б2, В1, В2

	1.2.
	предоставление заявителем неполного пакета документов
	А1, А2, Б1, Б2, В1, В2

	2.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	

	2.1.
	несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;
	А1, А2

	2.2.
	наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком образовательной организации;
	А1, А2

	2.3.
	подача заявления после срока окончания заявочной кампании.
	А1, А2

	2.4.
	отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Б1, Б2

	2.5.
	отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах реквизитов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов
	Б1, Б2

	2.6.
	отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, реквизитов выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа
	В1, В2

	3.
	Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено.
	А1, А2, Б1, Б2, В1, В2


_____________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 6
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СПИСОК

общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края

	Полное наименование
	Адрес местонахождения
	Номер телефона
	Адрес электронной почты
	Адрес официального сайта



	1
	2
	3
	4
	5

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 имени Романа Кулакова» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357350 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Ессентукская, 
ул. Гагарина, д. 142
	8(87961)
51040
	soch1.predgor@yandex.ru
	www.26206-s-sch01.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357390 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Суворовская, 
ул. Шоссейная, 54в
	8(87961)
2-74-31
	school-sosh2@yandex.ru
	http://26206s022.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357364 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Бекешевская, ул. Ленина, д. 80
	8(87961)
41161
	bekeshschool3@mail.ru
	www.bekeshschool3.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4» Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края
	357373 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Боргустанская, 
ул. Кооперативная, д. 18а
	8(87961)
42518
	skola42005@mail.ru
	26206-s-04.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5» Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края
	357362 Ставропольский край, Предгорный р-он,
 с. Новоблагодарное, ул. Школьная, д. 76-а
	8(87961)
49435
	novo_5_72@mail.ru
	http://26206s023.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357375 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
пос. Нежинский, 
ул. Звездная, д. 1
	8(87961)
34259
	neginsk@yandex.ru
	www.26206-s-c6.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357350 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Ессентукская, 
ул. Гагарина, д. 15
	8(87961)
51796
	mkoysosh7@yandex.ru
	www.esschool7.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 8» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357390 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Суворовская, 
ул. Карла Маркса, д. 312а
	8(87961)
28820
	school8kmv@yandex.ru
	http://26206s027.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 9» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357361 Ставропольский край, Предгорный р-он,
с. Винсады, 
ул. Ленина, д. 32
	8(87961)
62191
	shkola9v@yandex.ru
	http://26206s028.dusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 10» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357380 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
с. Юца, 
ул. им. Канищева, д. 2
	8(87961)65121
	sosh10@mail.ru
	http://26206s029.dusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357380 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
с. Юца, 
ул. Октябрьская, б/н
	8(87961)
65120
	schoolutsa112007@rambler.ru
	http://www.26206-school11utsa.dusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357353 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
с. Этока,
ул. Горького, б/н
	8(87961)
60445
	itokash13@mail.ru
	http://www.26206-s-013.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 14» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357355 Ставропольский край, Предгорный р-он,
 пос. Пятигорский,
ул. Новая, 1а
	8(87961)
48747
	sosh14@bk.ru
	moysosh14ptg.narod.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357360 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
пос. Санамер, 
ул. Тельмана, д. 60
	8(87961)
67212
	sanamer15@yandex.ru
	http://sanamer.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357356 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
пос. Быкогорка, 
ул. О. Кошевого, д. 31
	8(87932)
43722
	predgor.bik16@rambler.ru
	http://26206s032.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 17» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357371 Ставропольский край, Предгорный р-он,
пос. Подкумок, 
ул. Крупской, д. 3
	8(87961)
43432
	stavrpodkumok-ssh-17@yandex.ru
	www.podkumok17.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 19» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357368 Ставропольский край, Предгорный р-он,
пос. Урожайный,
пер. Садовый, д. 1
	8(87961)
30517
	school19urozay@yandex.ru
	http://www.26206s033.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 20» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357390 Ставропольский край, Предгорный округ, 
ст. Суворовская, 
ул. Советская, 10
	8(87961)
27212
	suvschoolnr20@mail.ru
	suv-school-20. edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 21» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357377 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
пос. Горный, 
пер. Северный, д. 4
	8(87961)
44332
	mouskola21@rambler.ru
	www.26206s034.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 24» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357390 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
ст. Суворовская, 
ул. Шоссейная, д. 1
	8(87961)
26655
	soh24@yandex.ru
	http://26206-s-24suv.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 25» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357355 Ставропольский край, Предгорный округ, пос. Нижне-Этокский, ул. Шоссейная, б/н
	8(87961) 48149
	mouoosh25@rambler.ru
	Surershola25.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 26» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357372 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
пос. Ясная Поляна,
ул. Спортивная, д. 27
	8(87961)46388
	pr-school26@rambler.ru
	26obr@mail.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 27» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357358 Ставропольский край, Предгорный р-он, 
пос. Тамбукан, 
ул. Кирова, д. 30
	8(87961)60465
	Tambukan027@mail.ru
	http://26206s042.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 65» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357350 Ставропольский край, Предгорный округ,
 ст. Ессентукская, ул.Этокская,4
	8(87961)
51484
	schkola652009@rambler.ru
	www.26206s037.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского творчества» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357350, 
Ставропольский край,
Предгорный район, станица Ессентукская,
ул. Павлова, 55
	8(87961)51917
	detstvo55@mail.ru
	26206cdt.edusite.ru

	Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей» Предгорного муниципального округа Ставропольского края
	357350, 
Ставропольский край,
Предгорный район, станица Ессентукская,
ул. Гагарина, 15
	8(87961)52579
	Elefteriadi.nadezhda@yandex.ru
	http://mkydocdod.edusite.ru/


________________________
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ФОРМА 
заявления

Директору
________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
от______________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: ________________________________________
Контактный телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в лагерь с дневным пребыванием детей на базе_________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________
моего ребенка ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________((Ф.И.О. полностью)
дата рождения: ______________, №___________ серия ___________________ документа, подтверждающего личность (свидетельство о рождении, паспорт), выдан_______________________________________________________________________,
(указать дату и наименование органа, выдавшего документ)
учащемуся(йся)_______________________________________________________________,
(полное наименование учреждения, где обучается)
на период __________________________________________________________________
(указать срок действия лагерного потока)
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка в целях, связанных с организацией летнего отдыха.

Подпись ________                                                       «___»___________20___ г.
______________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 8
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ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 


Штамп учреждения

Кому_____________________________
_________________________________ 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

Рассмотрев заявления от ______________ № _________ и приложенные к ним документы, сообщаем об отказе в приеме документов по следующим основаниям ______________________(указываются основания). 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в управление образования администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края и (или) в судебном порядке.



Директор учреждения                                                                      Ф.И.О.                                     
                                                                           (подпись)
М.П.

«____»_____________20__ г
________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Штамп учреждения

Кому_____________________________________
_________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Уважаемый(ая) __________________________!

Уведомляем Вас о том, что отказано в предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» _________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование учреждения)
Вашему ребенку _______________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
в связи с _____________________________________________________________________
Отказ в предоставлении муниципальной услуги Вы можете обжаловать в управление образования администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края и (или) в судебном порядке.



Директор                                                                                                       Ф.И.О.                                       
(подпись)
М.П.

«____»_____________20__ г
_________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ФОРМА ПУТЕВКИ


Штамп учреждения

[bookmark: Par803]ПУТЕВКА № _________

в лагерь с дневным пребыванием детей на базе

___________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
Срок путевки:
с «___» _______ 20___ г. по «___» __________ 20__ г.
Фамилия, имя, ребенка, месяц и год рождения_____________________________________________________________________
Ф.И.О. родителя (доверенного лица)
_____________________________________________________________________________
Адрес _______________________________________________________________________
телефон _____________________________________________________________________
Путевка предоставляется бесплатно.



Директор учреждения                                                                                 Ф.И.О.                       
(подпись)
М.П.

«____»______________20__ г.
___________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

Штамп учреждения
Кому ____________________________
_____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги  «Организация отдыха детей в каникулярное время»

Уведомляем Вас о принятии заявления о предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» в отношении _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
_____________________________________________________________________________
Дата принятия заявления _______________________________________________________
Дата выдачи уведомления ______________________________________________________



Директор учреждения                                                                                              (Ф.И.О.)
(подпись)
М.П.
___________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 12
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»




ФОРМА 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах

Директору
________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
от______________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: ________________________________________
Контактный телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги «________». 
Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□ получу лично в __________________________________ 
□ прошу направить посредством почтового отправления (почтовый адрес) 
□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
Перечень представленных документов: 
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________ 
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

«____» _____________ 20_ г.                     _________________/ _____________
  (подпись, расшифровка подписи)
_________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 13
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ФОРМА 

уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах

Ф.И.О.
Адрес:

Уважаемый(ая) ___________________!
____________________________________________________________________________ (наименование управления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в _____, от _____ № ______ Вам отказано во внесении изменений по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений, а также иная дополнительная информация при наличии)



Ф.И.О. руководителя учреждения
Ф.И.О. исполнителя тел.
_________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 14
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ФОРМА

заявления о выдаче дубликата документа


Директору
________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
от______________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: ________________________________________
Контактный телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

Прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги «____________» от _____ № _____. 

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□ получу лично в _____________________________________________
□ прошу направить посредством почтового отправления (почтовый адрес) 
□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Перечень представленных документов: 
1. _________________________________________________________ 
2. _________________________________________________________
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

«__» ______________ 202 __ г. __________/______________________ 
                                             (подпись заявителя, фамилия и инициалы)
_________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 15
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ФОРМА

уведомления об отказе в выдаче дубликата

Ф.И.О.
Адрес:

Уважаемый(ая) ___________________!

__________________________________________________________________
(наименование учреждения)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в _____, от _____ № ______ Вам отказано в выдаче дубликата по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений, а также иная дополнительная информация при наличии)



Ф.И.О. руководителя учреждения
Ф.И.О. исполнителя тел.
_____________________________________
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