
 
_____________________ 
 
 

  Утверждаю  
Начальник управления образования                                                                                         
администрации Предгорного                                                                        
муниципального округа 
Ставропольского края 
___________________Л.А. Адаменко 

  28 декабря 2022 год  
      приказ управления образования АПМО      

СК от 28.12.2022 №765 
 

 
                

 
 
 

ПЛАН 
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администрации Предгорного 
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№ 
п/п 

Наименование мероприятий Сроки 
выполнения 

Ответственны
й 

Форма отчета 

1.Вопросы для рассмотрения на заседаниях Совета Предгорного муниципального округа, 
межведомственных комиссиях, заседаниях администрации Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края 
 

1.  
 

Отчёт о работе управления образования 
администрации Предгорного муниципального 
округа Ставропольского края за 2022 год 

Январь  2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
М.С. Чакалова  
 

Подготовка 
проекта 
постановления 

2.  О ходе подготовки к летней оздоровительной 
кампании 2023 года  

Апрель 2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Подготовка 
проекта 
постановления 

3.  Вариативные формы дошкольного образования Июль 2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько  
Е.Н. Хаустова 

Подготовка 
доклада 

4.  О готовности образовательных организаций 
Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края к отопительному сезону 

Август 2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько  
С.А. Селин 

Подготовка 
проекта 
постановления 

5.  Правовое регулирование отношений, 
возникающих в связи с установлением, 
осуществлением и прекращением опеки и 
попечительства 

Сентябрь 2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько  
Е.А. Сигачёва 

Подготовка 
доклада 

6.  Итоги государственной итоговой аттестации в 
2023 году 

Октябрь 2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько  
Е.С. Глоба 
Л.М. Айвазова  

Подготовка 
проекта 
постановления 

2. Проведение совещаний руководителей ОО Предгорного муниципального округа по отдельному 
графику 

 
3.Кадровое обеспечение отрасли 

 
1.  Проведение конкурсов на замещение 

вакантных должностей руководителей 
муниципальных организаций, находящихся в 
ведении управления образования 

По мере 
необходимости 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Н.Н. Губарева 
М.С. Чакалова 

Протокол 
заседания 

2.  Обновление банка данных о потребности 
системы образования в педагогических кадрах, 
формирование на его основе: 
-профессиональной переподготовки 
педагогических кадров; 
-целевого набора выпускников 
образовательных учреждений на 
педагогические специальности 

Январь, июнь 
2023 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Банк данных 

3.  Проведение мероприятий по противодействию 
коррупции 

По отдельному 
плану 

Л.А. Адаменко 
М.С. Чакалова 
Н.Н. Губарева 
Е.А. Васильева 

Подготовка 
итоговой 
информации 

4.  Организация работы с руководителями, вновь 
принятыми на работу, а также имеющими стаж 
работы до 3-х лет 

По отдельному 
плану 

Л.А. Адаменко 
Н.Н. Губарева 
Е.С. Глоба 
Е.А. Васильева 

 

4. Обеспечение нормативно-правовой базы деятельности образовательных организаций 
1.  Подготовка проектов постановлений  Л.А. Адаменко Подготовка 



(распоряжений) администрации Предгорного 
муниципального округа: 
- О проведении месячника оборонно-массовой 
спортивной работы среди 
общеобразовательных организаций 
Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края 
- О проведении районных конкурсов 
профессионального мастерства среди 
педагогических работников  
- Об организации  отдыха,  оздоровления  и 
занятости детей и подростков в летний период 
2023 года 
- О подготовке и проведении муниципального 
этапа юнармейской игры «Зарница» 
- Об организации и проведении пятидневных 
учебных сборов по основам военной службы с 
юношами 10 классов муниципальных 
образовательных организаций Предгорного 
муниципального округа Ставропольского края, 
реализующих основную образовательную 
программу среднего общего образования 

 
 

Январь 2023 
 
 
 
 

Январь 2023 
 
 

Февраль 2023 
 
 

Март  2023 
 
 

Апрель  2023 
 
 
 
 

 

И.В. Слынько 
М.С. Чакалова 
Е.А. Васильева 

локальных 
актов 

2.  Разработка документов (локальных актов), 
регулирующих деятельность образовательных 
организаций 

В течение года Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
М.С. Чакалова 

Подготовка 
локальных 
актов 

3.  Подготовка проектов постановлений 
администрации Предгорного муниципального 
района и приказов по вопросам опеки и 
попечительства  

В течение года Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 

Подготовка 
локальных 
актов 

5. Координация деятельности организаций системы образования 
Предгорного муниципального округа 

1.  Организация и проведение мероприятий в 
рамках реализация проекта «Школа 
Минпросвещения России» 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

 

2.  Организация работы по подготовке и 
проведению ГИА-9, ГИА-11 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.С. Глоба 
Л.М. Айвазова  

 

3.  Организация и проведение мероприятий в 
рамках Года педагога и наставника 

По 
отдельному 

плану 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Освещение в 
СМИ 

4.  Организация мероприятий по проведению 
независимой оценки качества условий 
осуществления образовательной деятельности, 
осуществляемой образовательными 
организациями Предгорного муниципального 
округа Ставропольского края 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
 
 

Подготовка 
аналитически
х материалов 

5.  Подготовка образовательных учреждений к 
новому 2023 – 2024 учебному году 

Апрель-
август 2023 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
С.А. Селин 

Составление 
актов 
готовности 

6.  Организация работы по комплектованию групп 
в дошкольных образовательных организациях 

Июнь-август 
2023 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.Н. Хаустова  

 

7.  Организация работы территориальной 
психолого-медико-педагогической комиссии 

По 
отдельному 

И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Выдача 
заключений,  



графику Протокол 
заседания 

8.  Организация работы в рамках Федерального 
Закона №120 от 24.06.1999 «Об основах 
системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних» 

 
В течение 

года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Н.А. Дмитриенко 

Подготовка 
локальных 
актов 

9.  Мониторинг качества образования, в том числе 
участие в оценочных процедурах  

По 
отдельному 

графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Аналитическа
я справа 

10.  Обеспечение выполнения требований 
законодательства при организации учебно–
воспитательного процесса в 
общеобразовательных организациях (режим 
ОО, учебные планы, расписания занятий, 
рабочие программы воспитания) 

Апрель – 
июль-август, 

сентябрь 2023 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.С. Глоба 
Е.А. Васильева 
 
 

Сбор 
информации 

11.  Соблюдение конституционных прав и 
гарантий на образование:  
- сбор оперативной информации о детях, не 
приступивших к обучению; 
- формирование информационного банка 
данных о детях 6-18 летнего возраста, не 
получающих общего образования; 
- подготовка статистической отчётности 

Ежеквартально  Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.С. Глоба 

Сбор 
информации 

12.  Организация работы районных методических 
объединений 

По 
отдельному 

графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Подготовка 
локальных 
актов 

13.  Организация работы Университета 
педагогических знаний для родителей 

По 
отдельному 

графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Подготовка 
локальных 
актов 

14.  Координация деятельности по осуществлению 
дистанционного обучения для обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья 

В течение 
года 

И.В. Слынько 
Л.М. Айвазова 

Сбор 
информации 

15.  Мониторинг официальных сайтов, ведения 
электронного документооборота 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
О.В. Белозёров 

Сбор 
информации 

16.  Организация питания в образовательных 
организациях 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Л.М. Айвазова 

Справка по 
итогам 
проверки 

6. Профилактические визиты и ведомственный контроль  
1.  Организация безопасной деятельности 

образовательных организаций, 
антитеррористическая защищённость 

В течение года Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
С.А. Селин 

Акт по итогам 
проверки 

2.  Контроль состояния преподавания уроков 
молодыми педагогами, организация работы 
наставничества 

По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева 

Акт по итогам 
проверки 

3.  Контроль выполнения функций опекунов 
(попечителей), приемных родителей, 
усыновителей несовершеннолетних в порядке 
и в случаях, установленных законодательством 

В течение года Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Сигачёва 

Акты 
обследования 
ЖБУ 

4.  Деятельность  администрации 
образовательных организаций по организации 
питания обучающихся  

По отдельному 
графику 

 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Л.М. Айвазова 
 

Акт по итогам 
проверки 

5.  Деятельность  администрации 
общеобразовательных организаций по 

По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 

Акт по итогам 
проверки 



подготовке к ГИА Е.С. Глоба 
Л.М. Айвазова 

6.  Контроль качества преподавания отдельных 
предметов 

По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
 

Акт по итогам 
проверки 

7.  Контроль содержания учебных планов По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.А. Васильева 

 

8.  Организация работы лагерей с дневным 
пребыванием детей на базе образовательных 
организаций  

По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.А. Васильева  

Акт по итогам 
проверки 

9. Контроль выполнения муниципального 
задания  

Сентябрь 2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
 

Акт по итогам 
проверки 

10. Контроль организации психолого-
педагогического сопровождения в ОО 

По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Л.М. Айвазова 

Акт по итогам 
проверки 

11. Контроль соблюдения трудового 
законодательства и иных нормативных 
правовых актов, содержащих нормы трудового 
права 

По отдельному 
графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
М.С. Чакалова 
Н.Н. Губарева 

Акт по итогам 
проверки 

12. Контроль  предоставления общедоступного 
дошкольного образования  

По отдельному 
графику  

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Е.Н. Хаустова 

Акт по итогам 
проверки 

 
7. Опека и попечительство  

1. Выявление и учет детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, 
нуждающихся в помощи государства 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Ведение 
журнала 

2. Содействие в защите прав и охраняемых законом 
интересов лицам из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, детям, 
нуждающихся в помощи государства 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Консультиров
ание 

3. Определение детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, в семью (на 
усыновление, под опеку (попечительство), в 
приемную семью, на другие формы устройства, 
предусмотренные законодательством субъекта 
Российской Федерации), а при отсутствии такой 
возможности - на полное государственное 
обеспечение в учреждение для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, 
учреждение здравоохранения 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Вынесение 
вопросов на 
рассмотрение 
постоянно-
действующей 
комиссии по 
опеке 

4. Обновление банка данных граждан Российской 
Федерации, желающих усыновить ребенка 
(детей) 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Ведение 
журнала 

5. Организация  работы по профилактике 
социального сиротства, жестокого обращения с 
детьми 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Участие в 
рейдах 

6. Формирование сведений по детям-сиротам и 
детям, оставшимся без попечения родителей, а 
также лицам из их числа, нуждающихся в 
обеспечении жильём 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Ведение 
журнала 

7. Представление законных интересов 
несовершеннолетних в различных учреждениях 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 

Участие в 
судебных 



и организациях  заседаниях 
8. Участие в рассмотрении споров, связанных с 

воспитанием детей 
постоянно Л.А. Адаменко 

Е.А. Сигачёва 
 

Участие в 
судебных 
заседаниях 

9. Подготовка постановлений по вопросам защиты 
имущественных и личных прав 
несовершеннолетних 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Подготовка 
локальных 
актов 

10. Взаимодействие с органами системы 
профилактики безнадзорности и 
правонарушений 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Участие в 
рейдах 

11. Работа с региональным оператором банка 
данных о детях, оставшихся без попечения 
родителей 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Ведение 
журнала, 
подготовка 
анкет 

12. Подготовка материалов о лишении и 
ограничении родительских прав, об отмене 
усыновления, о восстановлении в родительских 
правах 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Подача 
искового 
заявления 

13. Подготовка документов для вынесения 
постановлений «О признание 
несовершеннолетнего полностью дееспособным 
(эмансипированным)», «О разрешение на 
изменение фамилии и имени 
несовершеннолетним» и других, в соответствии 
с законодательством. 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Подготовка 
локальных 
актов 

14. Подготовка документов для выдачи разрешения 
на заключение трудовых договоров с учащимися, 
достигшими возраста 14 лет, для выполнения в 
свободное от учебы время легкого труда 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Справка 

15. Заключение договоров доверительного 
управления имуществом подопечных детей 

постоянно Л.А. Адаменко 
Е.А. Сигачёва 
 

Подготовка 
локальных 
актов 

 
8. Информационное и методическое обеспечение образовательных организаций  

(по согласованию с МКУ «Информационно-методический центр») 
1.  Организация работы по участию педагогических 

работников в курсах повышения квалификации  
В течение 

года 
Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Оформление 
заявок 

2.  Участие в работе краевых семинаров, вебинаров 
и интернет-конференций 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Оформление 
заявок 

3.  Организация и проведение практических 
семинаров, круглых столов, мастер-классов 
 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Подготовка 
локальных 
актов, 
протоколов 
проведения, 
методических 
материалов 

4.  Проведение мониторинговых исследований 
качества образования 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Аналитическая 
справка 

5.  Освещение деятельности  управления 
образования и образовательных организаций в 
СМИ, на официальном сайте управления 
образования 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Сбор 
информации 



6.  Организация работы с ОО по развитию системы 
наставничества 

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

 

7.  Организация работы в рамках реализации 
региональных проектов нацпроекта 
«Образование» 

В  течение 
года 

 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

 

8.  Организация и проведение августовского 
совещания педагогических работников системы 
образования  

Август  2023 Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

 

9.  Организация и поведение районных этапов 
краевых конкурсов  

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Приказ по 
итогам 
мероприятия 

10.  Организация  и проведение  1-го  и 2-го этапов 
Всероссийской  олимпиады школьников, 
организация участия в региональном этапе 

По 
отдельному 

графику 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Приказ по 
итогам, 
аналитическая 
справка 

11.  Организация  и  проведение муниципальных 
этапов конкурсов педагогического мастерства:   

 «Лучший учитель»  
 «Педагогический дебют»  
 «Воспитать человека»  
 «Лучший учитель ОБЖ» 
 «Лучший воспитатель» 
 «Сердце отдаю детям» 

По  
отдельному 

графику 
 
 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Приказ по 
итогам 
мероприятия 

12.  Организация и проведение районного слета 
ученических производственных бригад 

По 
отдельному 

графику 
 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
А.Е. Васильева 

Приказ по 
итогам 
мероприятия 

9.Материально-техническое  обеспечение образовательных организаций 
 

1.  Участие в реализации регионального проекта 
«Модернизация школьных систем образования» 

   

2.  Участие в реализации региональных и 
федеральных проектов в рамках нацпроекта 
«Образование»  

В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
С.А. Селин 
Е.А. Васильева 
 

 

3.  Развитие инфраструктуры каждого учреждения  В течение 
года 

Л.А. Адаменко 
И.В. Слынько 
Руководители 
ОО 

Аналитический 
отчёт 

 
10.Финансово-экономическое обеспечение деятельности образовательных организаций 

1. Тарификация педагогических работников по 
образовательным учреждениям 

Январь, 
Август  2023 

Л.А. Адаменко 
 

 

2. Разработка штатного расписания по 
образовательным учреждениям 

Август, 
декабрь  2023 

Л.А. Адаменко 
 

 

3. Подготовка смет по проекту бюджета По 
отдельному 

графику 

Л.А. Адаменко 
 

 

4. Составление акта сверки для распределения  
межбюджетных трансфертов на 2024 год 

По 
отдельному 

графику 

Л.А. Адаменко 
 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


